
 





Mẫu BB1

	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐH KINH TẾ QUỐC DÂN
(((((((
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

(((((((((((


BIÊN BẢN HỌP 
ĐÁNH GIÁ, PHÂN LOẠI CCVC NĂM HỌC 2017-2018
(Dùng cho các đơn vị trực thuộc trường)

Hôm nay, ngày      tháng      năm               tại. . . . . . . . . . . . …. . . . . . 

Đơn vị đã tiến hành đánh giá CCVC thuộc khối quản lý,  năm học 2017-2018
Tham gia cuộc họp có: . . . . . . thành viên gồm:  
1,…………………………………………. …………………….

    2,…………………………………………. …………………….

3,…………………………………………. …………………….

  …………………………………………. …………………….

…………………………………………. …………………….

Vắng:        thành viên

- Nội dung: Sau khi nghe Chủ trì tuyên bố lý do, CCVC đọc Báo cáo đánh giá của mình trước toàn thể cuộc họp để mọi người tham gia đóng góp ý kiến.


Các ý kiến đóng góp của tập thể đối với từng CCVC được Chủ trì cuộc họp kết luận và ghi vào Báo cáo tự đánh giá, nhận xét của từng CCVC đồng thời quyết định phân loại như sau: 

 - Số lượng CCVC Hoàn thành xuất sắc  nhiệm vụ: ……… người


 - Số lượng CCVC Hoàn thành tốt  nhiệm vụ:…….người; 
            - Số lượng CCVC Hoàn thành nhiệm vụ:…….người; 

 - Số lượng CCVC Không hoàn thành  nhiệm vụ:…….người; 

Danh sách đánh giá CCVC năm học 2017-2018 được ghi trong các biểu mẫu  đính kèm. 


Biên bản này gồm ....... trang, lập thành 02 bản, trong đó 01 bản gửi cho phòng Tổ chức cán bộ, 01 bản lưu tại đơn vị, được thông qua tại cuộc họp và kết thúc vào hồi....giờ.... cùng ngày./.


        THƯ KÝ



                                      TRƯỞNG ĐƠN VỊ

         (Ký và ghi rõ họ tên)             

                       (Ký và ghi rõ họ tên)
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BIÊN BẢN HỌP 
ĐÁNH GIÁ, PHÂN LOẠI CCVC NĂM HỌC 2017-2018




(Dùng cho bộ môn và tương đương)

Hôm nay, ngày      tháng      năm               tại. . . . . . . . . . . . …. . . . . . 

tổ chức họp toàn thể CCVC thuộc đơn vị để đánh giá, phân loại CCVC năm học 2017-2018 Tham gia cuộc họp có: . . . . . . thành viên;    Vắng: ............ thành viên

- Chủ trì:................................................................................................

- Thư ký: ..............................................................................................

- Thành phần: Toàn thể CCVC trong đơn vị..........người, số người có mặt.........người, vắng mặt.........người
- Nội dung: Sau khi nghe Chủ trì tuyên bố lý do, CCVC đọc Báo cáo đánh giá của mình trước toàn thể cuộc họp để mọi người tham gia đóng góp ý kiến.

Các ý kiến đóng góp của tập thể đối với từng CCVC được Chủ trì cuộc họp kết luận và ghi vào Báo cáo tự đánh giá, nhận xét của từng CCVC đồng thời quyết định phân loại như sau: 

 - Số lượng CCVC Hoàn thành xuất sắc  nhiệm vụ: ……… người


 - Số lượng CCVC Hoàn thành tốt  nhiệm vụ:…….người; 
            - Số lượng CCVC Hoàn thành nhiệm vụ:…….người; 

 - Số lượng CCVC Không hoàn thành  nhiệm vụ:…….người; 

Danh sách đánh giá CCVC năm học 2017-2018 được ghi trong các biểu mẫu  đính kèm. 


Biên bản này gồm ....... trang, lập thành 03 bản (là bộ môn), trong đó gửi cho Khoa 01 bản, Phòng Tổng hợp 01 bản, 01 bản lưu tại bộ môn;  02 bản (là đơn vị còn lại), trong đó 01 bản cho Phòng TCCB, 01 bản lưu tại đơn vị, được thông qua tại cuộc họp và kết thúc vào hồi....giờ.... cùng ngày./.

        THƯ KÝ



                                      TRƯỞNG ĐƠN VỊ

         (Ký và ghi rõ họ tên)             

                       (Ký và ghi rõ họ tên)
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DANH SÁCH TỔNG HỢP

ĐÁNH GIÁ, PHÂN LOẠI CCVC NĂM HỌC 2017-2018
Đơn vị: ............................................................
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	Mức hoàn thành chức trách nhiệm vụ
	Ghi chú

Ghi rõ những trường hợp đi học ở nước ngoài, Lao động hợp đồng tại đơn vị....
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	Nguyễn Văn A
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	Lê Thị C
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	.......
	
	
	
	
	

	
	II. Bộ môn ....
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	......
	
	
	
	
	


Ghi chú: 
(1): 
Hoàn thành xuất sắc chức trách, nhiệm vụ


(2):
Hoàn thành tốt  chức trách, nhiệm vụ



(3): 
Hoàn thành chức trách, nhiệm vụ (Đối với công chức: Hoàn thành chức trách, nhiệm vụ nhưng còn hạn chế về năng lực)


(4): 
Chưa hoàn thành xuất sắc chức trách, nhiệm vụ

   NGƯỜI TỔNG HỢP




                         TRƯỞNG ĐƠN VỊ

  (Ký và ghi rõ họ tên)             

                                             (Ký và ghi rõ họ tên)
