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KE HOACH
Tong két danh gi4, phan loai cong chire, vién chirc, nguoi lao dong
va xét thi dua, khen thwéng nam hoc 2017-2018

Thue hién ké hoach nam 2018, Trudng dé nghi truéng cac don vi t6 chire thuc
hién tt ké hoach tong két nam hoc 2017-2018 trong don vi theo cac ndi dung sau:

A.MUC PICH, Y NGHIA:

- Dé tong két, danh gia ddy du nhimg két qua da dat duge va nhiing viéc chua lam
dugc ctia don vi trong nam hoc 2017-2018 nham xdy dung phuong huéng ndm hoc 2018-
2019;

- Pénh gia két qua thuc hién nhiém vu cta can bd, vién chirc va nguoi lao dong
trong toan trudng nham xét thi dua, khen thudng cho cac ¢ nhan; ton vinh nhiing ca
nhén tiéu biéu c6 thanh tich xuit sic déng gop cho sy phat trién cua dit nude, cua
nganh gido duc, cuia nha truong va don vi trong nam hoc 2017-2018.

B. TO CHU'C THUC HIEN

I. TO CHUC TONG KET, PANH GIA PON VI:

Can cur vao céac chu truong, chinh sach cua Pang, Nha nudc; dic biét 1a cac
chinh sach, phap luat lién quan dén hoat dong giado duc, dao tao; Can cir vao nhiém vu
nha trudong giao va don vi chi dong dé xuat; Can cir trach nhiém cua mdi c4 nhan va
don vi trong viéc thuc hién cac chu truong, Nghi quyét ctia Pang ty, Ban Giam hiéu,
Cong doan truong, dé nghi cac don vi td chirc Hoi nghi Tong két nam hoc va bao céo
két qua céc hoat dong cua don vi theo céac ndi dung sau:

1. TINH HINH CHUNG CUA PON VI:

- Tong s6 can bo, vién chirc, ngudi lao dong ciia don vi: (danh sach giri kém theo béo
c4o);

- Nhitng diéu chinh vé nhiém vu cua don vi (néu co);

- Nhiing thay d6i vé nhan su (néu ca s6 luong va tén ngudi cu thé);

- Nhing thuan loi va kho khan.

2. KET QUA THU'C HIEN CONG TAC CHUYEN MON:

2.1. Pbi véi cac don vi trie tiép tham gia cong tic giang day, quan Iy sinh
vién, hoc vién:

Céc don vi truc tiép tham gia cong tac giang day tdng hop sb liéu tir bao céo chi
tiét ctia cac bd mon truc thude theo nodi dung dudi day:

a. Cong tdc giang day:

- Téng hop khéi lugng giang day (ké khai tong hop sb gid dimg 16p, huéng dan
dé tai, luan vin tdt nghiép cho cac hé dao tao: chinh quy, vira lam vira hoc, sau dai hoc
va cac hé bdi dudng khac...).



- Danh gié chat lugng giang day:

+ Noi dung chuyén mén,

+ Phuong phép su pham,

+ Thuc hién quy ché giang day, thi, kiém tra, huéng dan sinh vién thuc tap tét
nghiép, viét chuyén d, luan van.. . nhimg viéc thuc hién tét, nhimg diém chua 1am
duoc hodc 1am chua tt (néu rd 1y do).

b. Cong tdc nghién cieu khoa hoc va viét gido trinh, séch tham khdo, séch chuyén khao:

+ Danh muc dé tai cdp Nha nuéc, B9, co s6, dé tai hop ddng truc tiép véi bén
ngoa1 do don vi chu tri hodc ¢6 can bo tham gia nghlen ctru da hoan thanh ho#c dang
tiép tuc trién khal nghién ctru trong nam hoc, mi dé tai, thoi gian giao dé tai, thoi gian
nghiém thu, xép loai (Néu rd tién do thuc hlen)

+ Danh muc bai dugc dang bao, ky yeu hoi thao ctia mdi ¢4 nhan thudc don Vi
da tham gia.

+ Danh myc céc gido trinh, sach tham khao, chuyén khao don vi d3 trién khai
bién soan lai, bién soan méi (Néu r6 tién do thuc hién).

+ S lugng vién chirc da sir dung email tén mién cua trudng va office 365; Pa
dang ky va cép nhat tai khoan Googlescholar (C6 danh sach va dudng link giri kém).;
Cap nhat Ly lich khoa hoc trén WEB cép 2,

+ 86 lugng giang vién da 4p dung turnitin trong giang day, nghién ctru khoa hoc dé
dam bao tinh liém chinh trong hoc thuit.

c. Cong tdc quan Iy sinh vién, hoc vién: Danh gia chat lugng phuc vu quan ly
sinh vién, hoc vién trén cac mang cong viéc dugc giao.

d. Céng téc trién khai, thuec hién trang web cdp 2 theo chii truong cua nha truong.

2.2. Poi véi cac don vi quan ly, phuc vu:

Céc don vi khong truc tiép 1am cong tac giang day can ctr chic nang nhiém vuy,
muc tiéu, ké hoach cong tac nim hoc 2017-2018 cta don vi va nhimng két qua da dat
dugc dé lap béo céo.

Trong phén danh gi4 chit lugng cong tac luu y dén tinh than thai d6 phuc vu,
chép hanh ky luat lao dong, nhitng vu diém cin phét huy va nhitng khuyét diém can
khéc phuc.

Danh gia su phdi hop cong tac giita cac bd phén, cac thanh vién trong don vi va
gitra cac don vi trong truong...

Chu y dinh gid cong tic trién khai, thuc hi¢n trang web cip 2 theo chii
trwong cua nha truong.

2.3. Poi véi cac vién, trung tim truc thude trudmg va cac trung tim truc
thudc vién, khoa c6 hoat dong lién két dao tao bdi dudng cé ngudn thu:

Ngoai nhitng ndi dung téng két nhu ddi véi cac don vi truc tiép tham gia cong
tac giang day va cac don vi quan ly, phuc vy, can béo céo cu thé két qua dao tao, bdi
dudng, nghién ctru khoa hoc, tu van ma don vi 1a du méi td chuc; sir dung cac ngudn
Iyc tai chinh, vét chét dugc nha trudng giao, phin déng gbp cho nha truong, ...

3. PANH GIA VIEC THU'C HIEN CAC MAT CONG TAC KHAC:



3.1. Kiém diém viéc thuc hién chu truong chinh sach cua Pang va Nha nudc,
cua Thanh phé Ha Ngi, cua Bo Gido duc va Pao tao cling nhu cac quy dinh hién hanh
ctua Nha trudng;

3.2. Tham gia cac hoat dong phong trao: vin héa, vin nghé, thé thao, tir thién
do don vi va nha trudng td chirc;

3.3. Su phdi hop cong tac giita Pang, Chinh quyén, Céng doan, Poan thanh
nién trong don vi;

3.4. Cong tac bdi dudng chuyén mdn, chinh tri cho ddi ngii can b, vién chirc,
ngudi lao dong; cham séc doi séng vét chit va tinh than dbi véi cac thanh vién trong
don vi. Ngoai ra, can cha y quan tam dén viéc can b, vién chirc, ngudi lao dong thude
don vi trong viéc gido duc con em chip hanh tdt chu trwong, chinh sach phép luat ctia
Dang, Nha nudc;

3.5. Cong tac dot xuat khac (néu cé).

4. DU KIEN CONG TAC NAM HQC 2018-2019 CUNG NHUNG BIEN
PHAP TO CHUC THUC HIEN:

Cin cir vao chirc nang, nhiém vuy; cén cir vao déc diém tinh hinh va céc chuong
trinh hanh dong thuc hién Nghi quyét Pang bo truong, cac don vi chu dong xay dung
phuong huéng, nhiém vu va du kién khdi lwong cong tac; dé ra bién phap thuc hién
cho nam hoc 2018-2019.

5. NHUNG PE NGHI VOI TRUONG:

- P& nghi v6i nha trudng vé nhitng diéu kién, phuong tién lam viéc va nhén su
dé hoan thanh va nang cao chat lugng cong tac cuia don vi.

- Nhitng kién nghi c6 lién quan téi hoat dong chung cua truong, can néu 1
huéng sira dbi va cac giai phéap thuc hién.

II. TO CHUC PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI
LAO DONG VA XET CAC DANH HIEU THI PUA, KHEN THUONG:

1. Cung cép thong tin:

Dé c6 dy du co s& danh gia, phan loai cong chire, vién chire, nguoi lao dong va
xét cac danh hiéu thi dua khen thudng nam hoc 2017-2018, dé nghi cac don vi sau day
giri cac thong tin tong hop tinh hinh vi pham quy ché, ky luat lao dong va thuc hién
nhiém vu ctia nha trudng vé cac don vi true thude trudong va Té thw ky (ddng chi
Pham Thi Phuong Thuy — Phong Té chirc chitc can bd hoic dong chi Truong
Viin Thanh — Phong Tong hop) truée ngay 30/7/2018, danh sach cac don vi:

1.1. Vién Pio tao Sau dai hoc: Danh sach can bg, vién chirc lam luén van, luén an
khéng dam bao tién do.

1.2. Phong Quan ly Khoa hoc: Danh sach ca nhan qua han dé tai nghién ctru khoa
hoc; Danh sach x4c nhén gi¢ nghién ctru khoa hoc ctia CBVC trong ndm hoc.

1.3. Phong Quan ly Pao tao: Danh sach ca nhan khong hoan thanh cong téc gido
trinh, hoc liéu: Danh sach cac don vi cap nhat diém 1én hé théng quéan 1y ddo tao chdm

1.4. Phong T chirc Céan bd: Danh sach c4 nhan sinh con thi ba tr& 1én; Danh sach
c4 nhén nghi tr 40 ngay 1am viéc/nam trd 1én (trir truong hop nghi thai san); Danh séch ca
nhan bi céc hinh thirc ky luat




1.5. Phong Thanh tra Phap ché: Danh s4ch c4 nhan khéng chap hanh gi¢r gidc 1am
viéc; Danh séch can b9, giang vién vi pham quy dinh vé viét chuyén dé, ludn vin, luén én;
Danh sach céc don vi, ¢4 nhan vi pham trong cong tic giang day.

1.6. Phong Khio thi va Pam bio chit lwgng gido duc: Danh séch c4 nhan nop két
qua diém hoc phén cham.

1.7. Vién Cong nghé théng tin kinh té: Cung c4p danh séch céc c4 nhan da tao tai
khoan trén google Scholar

1.8. Phong Truyén théng: Cung cap két qua danh gia trang WEB cép 2 ciia cac
don vi.

1.9. Phong Tong hop: Danh sach cac c4 nhan vi pham ché d6 hop; Danh séch cac
don vi chdm ndp béo céo.

2. Cic don vi truc thude truong to chirc thye hién:

Can cir vao “Huéng dan danh gia, phan loai cong chirc, vién chiic, nguoi lao
dong va Huéng dan xét cac danh hiéu thi dua khen thuorng nam hoc 2017-2018”, trén
co s¢ thdng tin ctia cac don vi truc thude trudng cung cap tai muc 1, tap thé don vi t&
chie dénh gid cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong binh xét cac danh hiéu thi dua
khen thuong dé nghi Hoi ddng Thi dua khen thudng Truong xét, cong nhan.

Pé nghi Trudng cac don vi té chirc Hoi nghi t6ng két ndm hoc hoan thién hd so
danh gid, phan loai céng chirc, vién chu:c ngudi lao dong va hd so dé nghi danh hiéu
thi dua, hinh thirc khen thuéng giri vé Té thw ky (d6ng chi Pham Thi Phwong Thay
— Phong Té chirc chirc cén bd - Phong 203 Nha 7 hodc ddng chi Trwong Vin
Thanh — Phong Tong hop — Phong 106 Nha 7) truwdc ngay 16/8/2018.

C. TIEN PQ THUC HIEN:

- Ngay 24/7/2018: Giri Ké hoach t6 chirc téng két nam hoc 2017-2018 dén cac
don vi trong toan trudng.

- Tir 24/7/2018 - 30/7/2018: Céc don vi chiic ning cung cap thong tin theo muc
1 phan II dén cac don vi trong toan truong va Hoi dong thi dua khen thudng Truong;
Cac don vi tryc thudc trudng théng bao ké hoach téng két va giri mau ké khai dé
CBVC tu bdo cdo danh gia va bio céo thanh tich dé nghi danh hiéu thi dua khen
thudng (theo mau).

- Tir 30/7/2018 — 16/8/2018: Cac don vi t6 chiic hop téng két, danh gid phéan
loai CBVC va xét cac danh hiéu thi dua khen thuéng nim hoc 2018; Hoan thién hd so
nop T6 thu ky.

- T 30/7/2018 — 06/8/2018 Phong Truyén théng, Vién Cong nghé thong tin
Kinh té kiém tra va giri béo cdo vé T4 thu ky tinh hinh thyc hién mo tai khoan, ké khai
trén Google Scholar va cong téc trién khai, thuc hién trang web cap 2 clia cac don vi.

- Tr 16/8/2018 — 26/8/2018: T4 thu ky tham dinh hd so cta céc don vi.

- Tir 26/8/2018-06/9/2018: Hop Hoi ddng Khoa hoc Sang kién.

- Tir 06/9/2018 — 16/9/2018: Hop Hoi ddng danh gia, phan loai CBVC.

- Tir 16-30/9/2018: Hop Hoi dong Thi dua, khen thuéng Trudng.



Truorng cac don vi tryc thudc truong chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién theo
diing yéu cau, ndi dung va thoi gian quy dinh cta van ban nay.

Noi ningn: ¥ F— HIEU TRUONG
- Cac don vj truc thugc trudng; B
- Ban Giéam hiéu (Pé chi dao);

- Cong doan, Poan TN (Dé phéi hop thuc hién);
- Lwu P.TH, P.TCCB.

Luu y: Cdc don vi té chirc tong két, hop ddnh gid, phdn logi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va xét danh
hiéu thi dua theo *Hudng dcn ddnh gid cong chikc, vién chire, nguoi lao dong nam hoc 2017-2018” va “Hudng
dan xét cdc danh hiéu thi dua, khen thuong nam hoc 2017-2018" giri kém theo.



